UTOS DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

AQUISICAO DE SERVICOS

Processo N.° / Ano: PA-000634/2025 "Hﬂ || ||Iﬁ|“ ||| m ||
0000000146036

Requerente: PRESIDENCIA

Beneficiario: CAXIAS PREV

Matureza do Assunto: AQUISICAO DE SERVICOS

Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO
NO FORNECIMENTO DE TONER COM COMODATO DE IMPRESSORA, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DE CAXIAS-MA.

Anexo(s): MEMORANDO N° 0187/2025

AUTUACADO

Aos 12 dias do més de Agosto de 2025, autuo o presente processo ¢ documentos anexos
que adiante se vé(em) do que, para constar eu, MARCEUONI COSTA OLIVEIRA

JUNIOR, funcionario encarregado lavrei o presente térmo.




Caxias Prev

Presidencia

Diretoria Administrativa\’

MARCEUONI COSTA OLIVEIRA JUNIOR

Rubrica:

CaxiasPREY



COMPROVANTE DE PROTOCOLO 08 Serv
N° do Protocolo: PA-000634/2025 - AQUISICAO DE SERVICOS = 0,
=) @,
o

Data: 12/08/2025 09:37:09 hrs
Local de Criagdo deste Requerimento: LICITACAQ - MARCEUONI

Requerente: - PRESIDENCIA J <
Assunto: ..g
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICO NO{FERNEGMENTO DE
TONER COM COMODATO DE IMPRESSORA, PARA ATENDER AS NECESSIDADES D(ZINSR##EA:DE
asPRE

"sixeq ab

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DE CAXIAS-MA.
Anexos: MEMORANDO N° 0187/2025 \ Cax

e
S,

Acompanhe a situagdo de seu protocolo em: http:/lcaxias.ma.gov bricaxias-prev/ I] |




Instituto de Previdénci
Publicos Munici

MEMORANDO N° 718/2025-CAXIASPREV/D.ADM

Caxias/MA, 11 de Agosto de 2025.

Ao limo. Senhor.
Breno Silveira Leitdo
Presidente do CaxiasPREV.

Assunto: Solicitagdo de autorizagdo para abertura de processo administrativo.

Sirvo-me do presente para solicitar a vossa senhoria, autorizagdo para
abertura do processo administrativo a fim de contratar empresa especializada na
prestacdo de servigo fornecimento de toner com comodato de impressora, para
atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de

Caxias-Ma.

Atenciosamente,

o /75;'-.. =, /‘54/,%—/

_/Antonio José Fontes Mascarenhas
Diretor Administrativo

A
\%‘}@/

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n° 747Centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



INFORMAGOES DO RESPONSAVEL E DA AREA DEMANDANTE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS |

Orgao: MUNICIPAIS DE CAXIAS-CAXIASPREV
Setor Requisitante: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
!_ Responsavel pela
| Formalizacio: ANTONIO JOSE FONTES MASCARENHAS |
B |
Cargo/Funcao: DIRETOR ADMINISTRATIVO !

OBJETO DA CONTRATAGAO

| Contratagao de empresa especializada para execucdo dos servicos de recarga e fornecimento de toner |
com comodato de impressoras, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores |
Publicos Municipais de Caxias-MA, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento. -

PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

|
NZo houve a elaboragdo do Plano de Contratagdo Anual (PCA) para o exercicio de 2025. Contudo, a |
contratagdo ora formalizada se encontra alinhada ao planejamento estratégico institucional do |
CAXIASPREV, sendo considerada de alta prioridade para a continuidade das atividades administrativas |
do Instituto. |

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGCAO PRETENDIDA

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias — CAXIASPREYV, pautado pelo |
| compromisso com a exceléncia na prestagéo de servicos previdenciarios e pelo bom andamento do
expediente interno, necessita contratar empresa especializada para fornecimento de impressoras em
regime de comodato, com suprimento continuo de toner, cartucho e demais insumos de impressao, exceto |
| papel
A contratagdo decorre da necessidade de atendimento de demandas ordinarias de impressdo de
documentos para a execu¢do das atividades de rotina, em especial no que diz respeito ao bom
andamento do expediente inteno e do atendimento ao servico publico. A falta ou insuficiéncia de |
impressoras e suprimentos impacta diretamente a produtividade dos servidores e a qualidade dos servicos |
prestados a populacéo
A locacso de impressoras por meio de comodato visa prover um modelo eficiente e eficaz, capaz de
atender a demanda de impressdes, copias e digitalizagbes nos setores do Instituto, por meio da instalagéo
de equipamentos e do fornecimento continuo de suprimentos, garantindo a continuidade e o controle dos
| servigos, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de insumos e/ou manutengadc

inadequada.

A opgao pelo comodato de impressoras em detrimento da aquisicdo direta se justifica pelos seguintes
| beneficios: |

a) Eliminacdo de investimentos iniciais com a compra de equipamentos, liberando recursos para |

i outras finalidades institucionais;
b) Extingdo da necessidade de contratacdo especifica de manutencio e assisténcia técnica de |

(O e i s

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n°® 747 Centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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< Instituto de Previdéncia do ifvidores Publicos
CaxiasPREV Municipais d¢ Gaxias Z
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impressoras;
! c) Eliminagéo da geréncia de estoque, das compras fracionadas e do acondici amento_de in me
' consumiveis; Caxta%

d) Garantia de atualizagdo tecnologica dos equipamentos, com fornecimento de eqtipamentos novo
ou seminovos (maximo 1 ano de uso),

e) Responsabilidade da contratada pela logistica reversa de residuos, em conformidade com a
Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).

Quanto as marcas citadas como referéncia nas especificagbes dos equipamentos (HP, Samsung, Brother,
Epson), esclareca-se que tais indicagbes tém carater meramente exemplificativo e orientativo, servindo |
apenas para delimitar o padrao minimo de desempenho técnico exigido. Em conformidade com o art. 41,
inciso |, da Lei n° 14.133/2021, é vedada a indicagéo de marca, caracteristica ou especificacdo exclusiva,
salvo quando tecnicamente justificavel. Portanto, sera admitida qualquer marca ou fabricante cujos
equipamentos atendam as especificagbes técnicas minimas descritas neste documento, ou apresentem ‘
configuragbes comprovadamente equivalentes ou superiores, mediante apresentacao de documentacdo |
técnica (folder, catalogo ou especificagao do fabricante). O que se busca é garantir a qualidade, eficiéncia
e adequacao dos equipamentos as necessidades operacionais do CAXIASPREV, e ndo a contratagéo de
marca especifica.

A contratacio seré processada pelo Sistema de Registro de Pregos (SRP), conforme autoriza o art. 82 da |
| Lei n° 14.133/2021, com a finalidade de ofimizar o planejamento das aquisicdes atender os principios da
| eficiéncia e economicidade, permitindo o fornecimento continuo pelo periodo necessario, sem entraves
burocraticos, com flexibilidade para atendimento de demandas variadas entre os setores do Instituto.

ITEM DISCRIMINACAO MARCA UNID QUANT

IMPRESSORA LASER HP 2015 EM COMADATO REF. HP, KYOCERA, |
1 TONER HP Q7553A P/ 3000 COPIA - RECARGA TONER. BROTHERE UNID 95 |

ORIGINAL E/OU RESERVA OUTRAS
, | IMPRESSORA LASER HP P1102 EM COMADATO REF. e fuiin|
TONER HP Q285A P/ 2000 COPIA - RECARGA TONER. e |

IMPRESSORA  LASER HP  MULTIFUNCIONAL HP, KYOCERA,
3 LASERJET M1132 EM COMADATO REF. TONER HP BROTHERE UNID| 95
Q235A P/ 3.000 COPIA - RECARGA TONER. ; OUTRAS '

IMPRESSORA LASER HP MULTIFUNCIONAL HP KYOCERA |
4 | LASERJET M1112 EM COMADATO REF. TONER HP BROTHER E : UNID| 100
CE285A P/ 2000 COPIA - RECARGA TONER. OUTRAS ; ,
ORIGINAL/E OU RESERVA. '

IMPRESSORA LASER HP  MULTIFUNCIONAL | o «vOGERA
LASERJET M127 EM COMADATO REF. TONER HP BROTHERE  |UNID| 60
CB235A P/ 2.000 COPIA - RECARGA TONER. OUTRAS
ORIGINAL/E OU RESERVA.

IMPRESSORA LASER HP  MULTIFUNCIONAL | .5 \vOCERA .
6 |LASERJET M127 FN EM COMADATO REF. TONER HP BROTHERE |UNID| 75 |
CF283A P/ 3000 COPIA - RECARGA TONER. OUTRAS {
ORIGINAL/E OU RESERVA. |

|

S [

IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML 1665 FN EM SK%?:LEJEE
7 COMADATO REF. TONER D104S A P/ 2.500 COPIA - BROTHER E UNID 52
RECARGA TONER. ORIGINAL/E OU RESERVA. prpkerod 1

——

9 IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EMi HP, KYOCER“; UNID| 42 |

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n° 747 Centro, CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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COMADATO REF. CARTUCHO TINTA 933XL AMARELO.| ~ BROTHERE s &
RECARGA CARTUCHO. ORIGINAL/E OU RESERVA. OUTRAS
PRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EM| HP KYOCERA, \ . GaxiasPREV
10 | COMADATO REF. CARTUCHO TINTA 933XL AZUL.| BROTHERE W 42
| RECARGA CARTUCHO. ORIGINAL/E OU RESERVA OUTRAS -
IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EM |
., |COMADATO REF.  CARTUCHO = TINTA 933XL thg.?fég'? okl a3 |
VERMELHO. RECARGA CARTUCHO. ORIGINAL/E OU s
| RESERVA.
IMPRESSORA HP LASERJET 600 EM COMADATO REF |  HP, KYOCERA, |
12 | TONER HP CC 384 A P/3.000 COPIA - RECARGA| BROTHERE  |UNID| 25
| TONER ORIGINAL E/OU RESERVA OUTRAS '
| MPRESSORA SAMSUNG 2020 EM COMODATO REF |  eymont
13 | TONER 1115 P/ 2.000 COPIA - RECARGA TONNER|  goorioh  |UNID| 25
| | ORIGINAL E/OU RESERVA | e B
‘ "IMPRESSORA EPSON L395 EM COMODATO REF | EPSON, KYOCERA,
14 | CARTUCHO TINTA 364 PRETO, RECARGA CARTUCHO | ~ BROTHERE ~ |UNID| 30
ORIGINAL E/OU RESERVA. OUTROS |
- S
MPRESSORA LASER SAMSUNG ML 2020 EM|  Samaons | |
17 | COMODATO REF TONER D111S P/ 2500 COPIAS|  pooruere  |UMP| 37
| RECARGA TONER ORIGINAL E/OU RESERVA. , f, '
| | OUTRAS | |

CONSIDERACOES EM RELACAO A CONTRATACAO

Prorrogacao do contrato: (X) Sim ( ) Nao |
Compra corporativa: ( )Sim (X)Nao |
B |
Depende de outra demanda: ( )Sim (X)Nao |
Data indicada para abertura ‘
80 PrONes: 10/08/2025 |
Data prevista para
contrataclo: 30/10/2025 |
Grau de Prioridade: Baixa ( ) Média( ) Alta(X) _:

Forma de Contratagéo: Pregdo (X) Concorréncia ( ) Dispensa/inexigibilidade ( ) Outras:

.

o

Sistema de Registro de Precos — ARP, conforme art. 82 da Lei n
14.133/2021

Servico comum - art. 6° Xlll, da Lei n® 14.133/2021; Decreto n°
10.818/2021 (ndo se enquadra como bem de luxo)

Procedimento do SRP:

=== BT

Enquadramento Legal:

12 (doze) meses, prorrogével por igual periodo, conforme art. 82 da Lei |
n® 14.133/2021 |

Prazo de Vigéncia da ARP:

Submetemos o referido Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD para avaliagdo e decisdo da
autoridade competente.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714



“T‘u-:‘ Instituto de Previdéncia dos
CaxiasPREV Municipais de

P N

: /’ Antonio José Fontes Mascarenhas
( 2 Diretor Administrativo

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n° 747 Centro, CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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MEMORANDO N° 0187/2025 - CAXIASPREV/PRES. Caxias/MA, 12

Ao llmo. Senhor.
Antonio José Fontes Mascarenhas
Diretor Administrativo do CaxiasPREV.

Assunto: Autorizacio para abertura de processo administrativo para contratacio de
empresa especializada na prestacgiio de servigo de fornecimento de toner com comodato de
impressora.

Senhor Diretor,

Em resposta a0 memorando n° 0718/2025 - CAXIASPREV/D.ADM, e em observancia
as necessidades e justificativas, a Presidéncia do CAXIASPREV autoriza a abertura de
processo administrative para contratacio de empresa especializada na prestaciio de servigo
de fornecimento de toner com comodato de impressora, conforme Documento de Formalizagdo
de Demanda-DFD em anexo, a fim de atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Caxias-MA (CAXIASPREYV).

Atenciosamente,

residente do CaxiasPREV

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS — CAXIASPREV
CNPJ 00.884.2450001-29
Rua Senador Costa Rodnigues, n® 747 Centro, CEP: 65.602-030 — CaxiasMA
Fone. (99) 3521-4714
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CaxiasPREV
Oficio n°218/2025
Caxias, 14 de Agosto de 2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00634/2025

Encaminho os autos do Processo Administrativo n° 0032/2025 ao
Setor de Compras para que seja providenciado o levantamento de precos de
mercado, em conformidade com o disposto na Lei n° 14.133/2021,
especialmente no que tange & pesquisa de prego para contratagdes publicas,
observando os critérios de estimativa de custos e vantajosidade da contratagéo.

Solicite que o levantamento seja realizado com observancia as
diretrizes legais e aos principios de economicidade, eficiéncia e transparéncia, a
fim de subsidiar a fase preparatéria do procedimento de contratagéo.

Atenciosamente,

L wi A //‘”/

Antonio Jdgsé Fontes Mascarenhas
Diretor Administrativo do CaxiasPREV

%

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747Centro, CEP: 65.602-030 — Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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DESCRICAO

IMPRESSORA LASER HP 2015 EM
COMADATO REF. TONER HP
Q7553A P/ 3000 COPIA - RECARGA
TONER. ORI(,II\AL EIUL RESERVA.

" IMPRESSORA LASER HP P1102 EM

COMADATO REF. TONER HP Q285A
P/ 2000 COPIA - RECARGA TONER

IMPRESSORA LASER HP
MULTIFUNCIONAL LASERJET
M1132 EM COMADATO REF. TONER
HP Q235A P/ 3.000 COPIA - RECARGA
TONER

IMPRESSORA LASER HP
MULTIFUNCIONAL LASERJET
M1112 EM COMADATO REF. TONER
HP CE285A P/ 2.000 COPIA -
RECARGA TONER. ORIGINAL/E OU
RESERVA

IMPRESSORA LASER HP
MULTIFUNCIONAL LASERJET M127
EM COMADATO REF. TONER HP
CB235A P/ 2.000 COPIA - RECARGA
TONER. ORIGINAL/E OU RESERVA
IMPRESSORA LASER HP
MULTIFUNCIONAL LASERJET M127
FN EM COMADATO REF. TONER HP
CF283 A P/ 3.000 COPIA - RECARGA
TONER. ORIGINAL/E OU RESERVA
IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML
1665 FN EM COMADATO REF.
TONER D104S A P/ 2.500 COPIA -
RECARGA TONER. ORIGINAL/E OU
RESERVA

"IMPRESSORA LASER HP

OFFICEJET 7110 EM COMADATO
REF. CARTUCHO TINTA 933XL
AMARELO . RECARGA CARTUCHO.

' ORIGINAL/E OU RESERVA

IMPRESSORA LASER HP
OFFICEJET 7110 EM COMADATO
REF. CARTUCHO TINTA 933XL
AZUL . RECARGA CARTUCHO.
ORIGINAL/E OU RESERVA

MARCA

HP,
KYOCERA,
BROTHER

 E OUTRAS

I\YOCERA
BROTHER

 E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

SAMSUNG,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

HP,
KYOCERA,
BROTHER
E OUTRAS

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID |

UNID

95

95

95

100

60

75

52

42

42

A

B Fls:
rfi Rubrica:

VALOR
RS
UNITARI
0
53,20

72,50

109,00

106,80

117,00

129,50

95,00

9450 |

97,00

i = LY
VALOR R%

TOTAL

RS 5.054,00

RS 6.887,50

RS 10,355,00

RS 10.680,00

RS 7.020,00

RS 9.712,50

RS 4.940,00

RS 3.969,00

RS 4.074,00
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011 IMPRESSORA LASER HP . HP, RS 3.494 4{;::_’
OFFICEJET 7110 EM COMADATO  KYOCERA, &
REF. CARTUCHO TINTA 933XL BROTHER
VERMELHO . RECARGA E OUTRAS
CARTUCHO.
 ORIGINAL/E OU RESERVA Y
012 IMPRESSORA HP LASERJET 600 EM HP,

COMADATO REF TONER HP CC 364 KYOCERA,
A P/3.000 COPIA-RECARGA TONER = BROTHER

ORIGINAL E/OU E OUTRAS

| RESERVA. e} [T 5 _ oy

013  IMPRESSORA SAMSUNG 2020 EM  SAMSUNG, UNID 25 52,00 RS 1.300,00
COMODATO REF TONER 1115 P/ KYOCERA, : ’
2.000 COPIA - RECARGA TONNER BROTHER ;

' ORIGINAL E/OU RESERVA. . EOUTRAS _ :

014 IMPRESSORA EPSON L395 EM EPSON, UNID 30 73,50 RS 2.205,00
COMODATO REF CARTUCHO KYOCERA, !
TINTA 364 PRETO, RECARGA " BROTHER , !
CARTUCHO ORIGINAL E/OU E OUTROS : ! '

' RESERVA | SEE S L S

017 IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML  SAMSUNG, UNID 37 | 5890 RS 2.179,30
2020 EM COMODATO REF TONER KYOCERA, |
D111S P/ 2.500 COPIAS RECARGA BROTHER ;

' TONER ORIGINAL E/OU RESERVA. | E OUTRAS i 2 s el
VALORGLOB |
AL !
‘RS 73.370,70 |

Local Teresina — PI, 18 de Agosto de 2025

Documento assinado digitaimente
£ =+ FRANCISCO DE ASSIS ALVES DOS SANTOS
g - Data: 21/08/2025 1 7:22:05-0300
verifique em hitps://validar.iti. gov.br

Assinatura do Proprietdrio

FG COPIADORAS - CNPJ N° 42.054.180/0001-34
Avenida Campos Sales, 1214 — Centro Norte - Cep: 64. 000-300
Teresina-PI — e-mail: fgcopiadorasteresina@gmail.com
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NS TRIBUIDORA

RM DISTRIBUIDORA

PESQUISA DE PRECOS

Destinado: Setor de Compras CaxiasPREV —

MA

ITEN | DESCRIMINACAO

1 | IMPRESSORA LASER HP 2015 EM COMADATO REF.

TONER HP Q7553A P/ 3000 COPIA - RECARGA
TONER.ORIGINAL E/OU RESERVA.

2 IMPRESSORA LASER HP P1102 EM COMADATO
REF. TONER HP Q285A P/ 2000 COPIA - RECARGA
. _ TONER _ :
3 IMPRESSORA LASER HP MULTIFUNCIONAL

LASERJET M1132 EM COMADATO REF. TONER HP
Q235A P/ 3.000 COPIA - RECARGA TONER

4 IMPRESSORA LASER HP MULTIFUNCIONAL
LASERJET Mi1112 EM COMADATO REF. TONER HP
CE285A P/ 2.000 COPIA - RECARGA TONER.
| ORIGINAL/E OU RESERVA
5 | IMPRESSORA LASER HP MULTIFUNCIONAL
LASERJET M127 EM COMADATO REF. TONER HP
CB235A P/ 2.000 COPIA - RECARGA TONER.
_ ORIGINAL/E OU RESERVA
6 IMPRESSORA LASER HP MULTIFUNCIONAL
LASERJET M127 FN EM COMADATO REF. TONER
HP CF283 A P/ 3.000 COPIA - RECARGA TONER.
. ! ORIGINAL/E OU RESERVA -
7 IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML 1665 FN EM
COMADATO REF. TONER D104S A P/ 2.500 COPIA -
RECARGA TONER. ORIGINAL/E OU RESERVA

9 [MPRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EM
COMADATO REF. CARTUCHO TINTA 933XL
AMARELO. RECARGA CARTUCHO.
ORIGINAL/E OU RESERVA
10 IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EM

COMADATO REF. CARTUCHO TINTA 933XL AZUL.
RECARGA CARTUCHO. ORIGINAL/E OU RESERVA

IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET 7110 EM
COMADATO REF. CARTUCHO TINTA 933XL
VERMELHO. RECARGA CARTUCHO.
ORIGINAL/E OU RESERVA

11

i

BROTHERE
OUTRAS

| HP, KYOCERA,

BROTHER E
OUTRAS

| HP, KYOCERA,

BROTHER E
OUTRAS

HP, KYOCERA,
BROTHER E
OUTRAS

BROTHER E
OUTRAS

| HP, KYOCERA, |

BROTHER E
OUTRAS

. SAMSUNG,

KYOCERA,
BROTHER E
OUTRAS

| HP, KYOCERA,

BROTHER E
OUTRAS

| HP, KYOCERA,

BROTHER E
OUTRAS

- HP, KYOCERA,

BROTHER E
OUTRAS

| HP, KYOCERA, |

. HP,KYOCERA,

-

| UNID | QUANT | VALOR
' . UNIT.
T | Aoy SSTRRANN
UNID @ 95 55,50
UNID | 95 | 72,00
ek
UNID | 95 109,40
UNID | 100 | 108,90
Umn_ir 80 | 120,00
5 e = ST s —
UNID | 75 129,80
UNID | 52 97,00
UNID | 42 95,00
UNID | 42 84,50
At MERRNCC R T
UNID | 42 90,00

VALOR
TOTAL

R$ 5.272.50

| R$6.840,00

R$ 10.393,00

R$ 10.890,00

" R$ 7.200,00

R$ 9.793,00

"R$ 5.044,00

R$ 3.990,00

R$ 3.549,00

R$ 3,780,00



12

13

14

17

| IMPRESSORA HP LASERJET 600 EM COMADATO
| REF TONER HP CC 364 A P/3.000 COPIA-RECARGA
TONER ORIGINAL E/OU

RESERVA.

TONER 1115 P/ 2.000 COPIA - RECARGA TONNER
ORIGINAL E/OU RESERVA.

' IMPRESSORA EPSON L395 EM COMODATO REF |

CARTUCHO TINTA 364 PRETO, RECARGA
CARTUCHO ORIGINAL E/OU RESERVA

IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML 2020 EM
COMODATO REF TONER D111S P/ 2.500 COPIAS
RECARGA TONER ORIGINAL E/OU RESERVA.

Valor Global: RS 74.037,63

Data: 19 de Agosto de 2025.

IMPRESSORA SAMSUNG 2020 EM COMODATO REF = SAMSUNG,

HP, KYOCERA, | UNID |

BROTHERE |
OUTRAS |

KYOCERA, |
BROTHERE |
OUTRAS |
—srson——1
KYOCERA,

BROTHERE
OUTROS

SAMSUNG,
KYOCERA,
BROTHER E
OUTRAS

131.329.555/0001-05 7

Rt

RM DISTRIBUIDORA

a Santa Maria, 1275 - Centro
P: 65.602-840 - Caxias - MA
“Fst. 12.574.211-8

'RVl DISTRIE

Rua Santa Maria, 1275 — Centro — Caxias/MA — CEP: 65.602-840

37

59,90

R$ 2.216,63

CNPJ n° 31.329.555/0001-05 Inscrigdo Estadual 125742118 Fone: (99)
98219-0877 e-mail: distribuidorarmex@gmail.com
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Municipais de Caxias

ESTIMATIVA DE PRECOS N. DO PROCESSO 634/20
DATA DA COLETA Pesquisa iniciada 18/08/2025
() COMPRAS E MATERIAIS

( X)SERVICOS

ORIGEM DE PESQUISA: PESQUISA REALIZADA NAS EMPRESAS DA REGIAO DE CAXIAS-MA E
PROXIMIDADES.

ITEM DiSCRIMINACAO MARCA UNID QUANT PREGCO PREGCO
UNIT. TOTAL
1 IMPRESSORA LASER HP 2015 EM HP, UNID
 COMADATO REF. TONER HP Q7553A P/ KYOCERA, 95 R$ RS 5.004.67
' 3000 COPIA - RECARGA BROTHERE 55,73 ek
- TONER.ORIGINAL E/OU RESERVA. i OUTRAS | | i E——
2  IMPRESSORA LASER HP P1102 EM HP, UNID
COMADATO REF. TONER HP Q285A P/ KYOCERA, 95 R$ RS 6.925.50
2000 COPIA - RECARGA TONER BROTHERE 72,90 '
5, sy 4 T OUTRAS = e R R
3  IMPRESSORA LASER He HP, UNID
 MULTIFUNCIONAL LASERJET M1132 EM  KYOCERA, 95 RS RS
COMADATO REF. TONER HP Q235A P/ BROTHERE 109,80  10.431,00
3000 COPIA-RECARGATONER ~~ OUTRAS . ===
4  IMPRESSORA LASER HP HP, UNID
MULTIFUNCIONAL LASERJET M1112 EM  KYOCERA, RS RS
COMADATO REF. TONER HP CE285A P/ BROTHERE 100 108.17 1081667
2000 COPIA - RECARGA TONER.  OUTRAS - Py
ORIGINAL/E OU RESERVA | _ -
5 IMPRESSORA LASER HP HP, UNID
MULTIFUNCIONAL LASERJET M127 EM  KYOCERA, = RS |
COMADATO REF. TONER HP CB235A P/ BROTHERE 60 11883 | R® 7.130,00
2000 COPIA - RECARGA TONER.  OUTRAS :
~ ORIGINAL/E OU RESERVA ) e B
6 IMPRESSORA LASER HP | HP, UNID
MULTIFUNCIONAL LASERJET M127 FN = KYOCERA, R$
EM COMADATO REF. TONER HP CF283 BROTHERE 75 12977 | R$ 9.732,50
A P/ 3.000 COPIA - RECARGA TONER.  OUTRAS :
ORIGINAL/E OU RESERVA | Lo e -
7 IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML SAMSUNG, UNID
1665 FN EM COMADATO REF. TONER KYOCERA, 52 R$ RS 5.182,67
. D104S A P/ 2.500 COPIA - RECARGA BROTHERE 99,67 S
' TONER. ORIGINAL/E OU RESERVA | OUTRAS
9  IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET HP, UNID
7110 EM COMADATO REF. CARTUCHO KYOCERA, RS
TINTA 933XL AMARELO. RECARGA BROTHERE 42 9583 | R$ 4.025,00
CARTUCHO. OUTRAS ’
ORIGINAL/E OU RESERVA s LA b= SRy G
10 IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET HP, UNID
7110 EM COMADATO REF. CARTUCHO = KYOCERA, 4 RS | Rs 370160
TINTA 933XL AZUL. RECARGA BROTHERE 88,13 el
CARTUCHO. ORIGINAL/E OU RESERVA = OUTRAS = E
11 | IMPRESSORA LASER HP OFFICEJET HP, UNID
7110 EM COMADATO REF. CARTUCHO = KYOCERA, RS
TINTA 933XL VERMELHO. RECARGA BROTHERE 42 8707 | RS 3.656,80
CARTUCHO. OUTRAS '
~ ORIGINAL/E OU RESERVA. | ST __
12 IMPRESSORA HP LASERJET 600 EM HP, UNID |
COMADATO REF TONER HP CC 364 A KYOCERA, RS
P/3.000 COPIA-RECARGA TONER BROTHERE 25 60.80 | R$ 1.520,00
' ORIGINAL E/OU OUTRAS :

- RESERVA.
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CEXIBSPREV Municipais de Caxias
3 MPRESSORA SAMSUNG 2020 EM SAMSUNG, ' UNID
| COMODATO REF TONER 1115 P/ 2000~ KYOCERA, b 1
COPIA - RECARGA TONNER ORIGINAL BROTHERE
EIOURESERVA. _ | ~ OuTRAS |
14 IMPRESSORA EPSON 1395 EM  EPSON,  UNID
COMODATO REF CARTUCHO TINTA 364  KYOCERA, o~
PRETO.  RECARGA  CARTUCHO BROTHERE |
~ ORIGINAL E/OU RESERVA | outrrRos | |
7 IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML SAMSUNG, UNID |
2020 EM COMODATO REF TONERD111S | KYOCERA, | RS
5/ 2500 COPIAS RECARGA TONER BROTHERE | 37 | spgo | R$2:20520
 ORIGINAL E/OU RESERVA OUTRAS

VALOR ESTIMADO TOTAL: R$ 74.141,60 (SETENTAE QUATRO MIL, CENTO E QUARENTA E UM REAIS
E SESSENTA CENTAVOS)

Caxias (MA), 20 de agosto de 2025

) BN )
[ CUrevt Ae Lowna
’ Alciene Reis Pereira
Responsavel pela Coleta

\_/I.’



i

o Instituto de Previdéncia
CaxiasP Publicos Municipai

2

53
JUSTIFICATIVA TECNICA 49

PESQUISA DE PRECOS DIRETAMENTE COM FOR ECERORES O
Processo Administrativo n® 634/2025 'z pubricd:

+as PREN

S ¥
OBJETO: Contrataga@o de Servigos de Recarga e Fornecimento de Ton con‘FéB\%odato
de Impressoras.

1. INTRODUGAO E IDENTIFICAGAO DO OBJETO

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias —
CAXIASPREV, entidade autarquica de regime especial integrante da Administragao
Publica Municipal, instaurou o Processo Administrativo n® 634/2025, com vistas a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de recarga €
fornecimento de toner com comodato de impressoras, em atendimento as demandas
operacionais e administrativas do instituto.

O valor global estimado da contratagdo é de R$ 74.141,60 (setenta e quatro mil,
cento e quarenta e um reais e sessenta centavos), distribuido em 17 (dezessete) itens,
compreendendo impressoras laser monocromaticas, multifuncionais e equipamentos de
jato de tinta, com fornecimento continuo de suprimentos (toners, cartuchos e tanques de
tinta), conforme especificagoes técnicas contidas no Documento de Formalizagao de
Demanda-DFD.

A presente justificativa tem por finalidade fundamentar a opgao metodolégica pela
pesquisa de pregos realizada diretamente com fornecedores do segmento de mercado,
em conformidade com as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais

normas regulamentadoras aplicaveis.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A pesquisa de pregos no ambito das contratagdes publicas reguladas pela Lei n°
14.133/2021 tem por objetivo subsidiar a estimativa de valor do objeto a ser licitado,
conferindo @ Administrag@o o referencial necessario para aferir a vantajosidade das
propostas e para orientar o julgamento do certame.

O art. 23 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que o valor estimado da contratacao
sera calculado com base no melhor prego aferido por meio da utilizagao dos parametros
a seguir elencados, adotados de forma combinada ou nao:

« | — composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para estimativas de pregos ou no banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

« |l — contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizagao de pregos correspondente;

« |l — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisa e ndo adotem como referéncia valores de contratagdes da Administragao
Publica;

« |V — pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao
formal de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, com prazo de resposta definido,
desde que seja apresentada a documentacéo habil a demonstrar 0 prego cotado.
O § 1° do mesmo dispositivo legal estabelece que a pesquisa de precos com

fornecedores consiste em metodologia valida e amplamente aceita para a composic¢ao

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNP) 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n°® 747centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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dos referenciais de mercado, podendo ser empregada de forma
combinada com outros parametros, a critério da autoridade competent

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ADOGAO DA METODOLOGIA
3.1 Natureza do Objeto e Especificidade do Mercado

O objeto da presente contratagdo — servigos de recarga e forneci
com comodato de impressoras — configura-se como servigo de natureza conti !
caracteristicas especificas de mercado regional. Trata-se de servico prestado por
empresas de assisténcia técnica, revendedores de suprimentos e distribuidores
especializados, cujos pregos sofrem variagdo de acordo com a localidade, o volume
contratado e as condigoes especificas do comodato ofertado.

Em razdo dessas particularidades, a simples consulta a painéis de precgos
nacionais ou a contratagbes realizadas por outros entes federados muitas vezes nao
reflete com precisdo os valores praticados no mercado local de Caxias-MA e
proximidades, podendo conduzir a estimativas distorcidas em relacdo a realidade

regional.

3.2 Limitagdes dos Demais Parametros Estimativos

Antes de adotar a pesquisa direta com fornecedores como metodologia principal,
a unidade requisitante avaliou a viabilidade de utilizagéo dos demais parametros previstos
no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, constatando as seguintes limitagoes:

. Painel de Pregos do PNCP (inciso I): Embora o Portal Nacional de Contratagoes
Publicas disponibilize dados de referéncia, nem todos os itens especificos do
presente objeto —em especial aqueles relacionados aos modelos de impressoras
disponibilizadas em comodato e seus respectivos suprimentos — constam com
representatividade suficiente no banco de dados para assegurar a confiabilidade
do referencial.

. Contratagdes similares da propria Administragéo (inciso I1): O CAXIASPREV nao
dispoe de contratos recentes celebrados nos ultimos 12 (doze) meses com objeto
analogo ou similar que permitam embasar com seguranca a estimativa de precos
para todos os itens da presente contratagao.

+ Midia especializada e tabelas de referéncia (inciso Il1): Nao foram identificadas
tabelas de referéncia formalmente aprovadas pelo Poder Executivo que cubram a
totalidade dos servigos e suprimentos objeto desta contratacao, nem publicacoes
em midia especializada que reflitam os pregos praticados especificamente no
mercado regional de Caxias-MA.

3.3 Adequacéo da Pesquisa Direta ao Caso Concreto

Diante do cenario apresentado, a pesquisa direta com fornecedores do segmento
revelou-se a metodologia mais adequada para a obtengao de referencial de precos
confiavel, atual e condizente com as condicdes efetivas do mercado regional, pelas
seguintes razoes tecnicas:

. Aderéncia a realidade local: A pesquisa realizada junto a empresas da regido de
Caxias-MA e proximidades permite capturar 0s precos efetivamente praticados no
mercado onde a contratagéo sera executada, levando em conta fatores regionais
como custos logisticos, disponibilidade de assisténcia técnica local e capacidade
instalada dos fornecedores.

. Abrangéncia e representatividade: A coleta de pregos foi realizada junto a multiplos
fornecedores especializados no segmento de impressao e suprimentos,
assegurando diversidade de fontes e robustez ao referencial obtido.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNP) 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n° 747centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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ﬁas no periodo

. Atualidade das informagdes: As cotagoes foram col )
compreendido entre agosto de 2025, assegurando que 0s @lorib'-le_vanlados [
reflitam as condicées atuais do mercado, sem a necessidade\de atlalizagao por  §
indices de corregao. DR !

- Especificidade tgcnica: O objeto envolve a combinagao de servigs (c&%’gﬁﬁﬁf‘gg
equipamentos + fornecimento de suprimentos), cuja precificaga epende de
condigbes contratuais especificas, como volume de impresséao estimado;
de impressoras disponibilizados e rendimento dos insumos, fatores que somente
fornecedores especializados podem avaliar e cotar com precisao.

4. DESCRIGAO DA METODOLOGIA ADOTADA
A pesquisa de pregos foi realizada em conformidade com as exigéncias do art. 23,
inciso IV, da Lei n® 14.133/2021, observando 0s seguintes procedimentos:

. Envio de solicitagbes formais de cotagao a fornecedores especializados na
prestagao dos servicos descritos no Termo de Referéncia, com o detalhamento
das especificagoes técnicas minimas exigidas para cada item;

. Definigao de prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto,
assegurando as empresas tempo suficiente para analise técnica e formulacéo de
propostas condizentes com as especificagdes;

. Coleta e tabulagao das respostas recebidas, com identificagdo de cada fornecedor
consultado e dos respectivos valores unitarios € totais ofertados;

. Calculo do valor médio por item, obtido a partir das cotagdes validas coletadas,
adotado como referéncia para a composicao da estimativa de pregos do processo;

. Elaboracao de planilha consolidada de estimativa de pregos, com indicagao do
valor global estimado de R$ 74.141,60 (setenta e quatro mil, cento € quarenta e
um reais e sessenta centavos) para o objeto pesquisado junto aos fornecedores,
com origem das informagdes devidamente identificada como pesquisa realizada
junto a empresas da regiao de Caxias-MA e proximidades.

5. RAZOABILIDADE DOS VALORES ESTIMADOS

Os valores obtidos na pesquisa direta com fornecedores guardaram coeréncia com
as condicoes do mercado de prestagao de servicos de recarga e comodato de
impressoras, evidenciando que os pregos estimados siao compativeis com os praticados
por empresas especializadas no segmento para contratagées de natureza e volume
similares.

A estimativa total apurada junto ao mercado, no valor de R$ 74.141,60 (pesquisa
direta com fornecedores), foi cotejada com as especificagoes técnicas constantes da
solicitagao do objeto, resultando no valor global estimado de R$ 74.141 60, que incorpora
as condicdes e exigéncias técnicas minimas estabelecidas para o objeto, reafirmando a
adequagao e a razoabilidade do referencial de pregos adotado.

6. CONCLUSAO

Diante do exposto, resta plenamente fundamentada a adogédo da pesquisa de
precos realizada diretamente com fornecedores do mercado como metodologia para a
composi¢do da estimativa de valor do Processo Administrativo n° 634/2025, em
consonancia com o disposto no art. 23, inciso IV, da Lei n® 14.133/2021.

A metodologia adotada mostrou-se a mais adequada ao caso concreto, em razao
das especificidades do objeto, das limitagoes dos demais parametros disponiveis, da
representatividade regional das cotacoes coletadas e da atualidade das informagdes

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNP)J 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (39) 3521-4714
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obtidas, assegurando a Administragao Publica um referencial d¢ Pregos confiavel e

compativel com as condigoes reais do mercado de Caxias-MA. =

Os procedimentos adotados observaram 0S principj ﬁ‘ legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que regem a Agmini 5’&3% Publica,
na forma do art. 5° da Lei n° 14.133/2021, sendo a presente justificatjva paew
do processo de planejamento da contratagao.

Caxias (MA), 20 de agos

Alciene Reis Pereira
Responsavel pela Coleta

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNP) 00.884.245/0001-29
Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747centro, CEP: 65.602-030 - Caxias/MA
Fone: (99) 3521-4714
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para execugao dos se
e fornecimento de toner com comodato de impressoras, para atender as necessidades
do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias - MA
(CAXIASPREV).

Secio 1 - Diagnéstico da Situagao Atual

1. Necessidade da Contratagao
A presente contratagdo decorre da necessidade de garantir a continuidade dos
servicos administrativos do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Caxias - MA (CAXIASPREV), os quais encontram-se
comprometidos em razdo da insuficiéncia de impressoras e da falta de
suprimentos adequados. A auséncia desses equipamentos tem ocasionado
atrasos no tramite de processos internos, especialmente nos setores de Recursos
Humanos, Administragdo, Controladoria, Presidéncia e Licitagdes, impactando
negativamente o publico.
Nos termos do art. 11, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, a Administragéo Publica
deve assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa para o interesse publico.
Neste caso, a caréncia de infraestrutura de impressao representa um obstaculo
direto a eficiéncia administrativa e a prestagdo adequada de servigos aos
segurados do Instituto, razéo pela qual a contratagdo revela-se indispensavel.

2. Demonstragdo da Previsédo no Plano de Contratacoes Anual
Até a presente data, ndo houve a elaboragéo formal do Plano Anual de
Contratagdes (PAC) deste Instituto. Entretanto, considerando a obrigatoriedade
prevista no art. 12 da Lei n° 14.133/2021, a contratacéo ora analisada sera
incorporada ao planejamento anual, observando-se a compatibilidade com as
metas e prioridades institucionais. A presente medida busca adequar-se ao
principio do planejamento, estabelecido no art. 5°, inciso I, da referida Lei, que
determina que as contratagdes publicas devem ser precedidas de estudos
técnicos que justifiquem sua viabilidade e relevancia.

3. Requisitos Minimos da Contratagao
Para a adequada execugéo do objeto, serdo exigidos, como requisitos minimos:

« Qualificagdo técnica da empresa contratada, comprovada por atestados de
capacidade técnica que demonstrem experiéncia em fornecimento de
impressoras em comodato e suprimentos correlatos;

« Regularidade fiscal e trabalhista, conforme preceituado no art. 62, §1°, da Lei
n°® 14.133/2021,

« Disponibilidade de equipamentos novos ou em bom estado de conservacao,
em conformidade com as especificagdes técnicas detalhadas no Termo de
Referéncia, garantindo eficiéncia, durabilidade e adequagdo ao volume de
trabalho;
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» Capacidade de fornecimento continuo de toners e cartu OS.WO‘/'
que nao haja descontinuidade dos servigos administrativos;

* Atendimento as normas de qualidade e seguranca, além da ofe rte
técnico e manutengéo preventiva e corretiva, a fim de garantir a operacionalidade
plena dos equipamentos;

e Cumprimento de prazos de entrega e reposic¢éo, de forma a mitigar riscos de
paralisacéo nos servigos do Instituto.

Secdo 2 - Prospecgéo de Solugdes

1. Estimativa das Quantidades Necessarias
Com base no levantamento realizado pelos setores administrativos do Instituto,
identificou-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada para
fornecimento, em regime de comodato, de impressoras e suprimentos,
abrangendo diferentes modelos e capacidades de impress&o. A previsdo é de que
sejam disponibilizadas aproximadamente 815 unidades de equipamentos e
suprimentos associados, conforme detalhamento técnico ja elaborado. O
fornecimento devera ser realizado de forma parcelada e continuada durante 12
meses, possibilitando maior flexibilidade e controle no consumo, bem como maior
eficiéncia no acompanhamento contratual.

2. Estimativa de Valores da Contratagdo
A partir de pesquisas de precos junto a fornecedores especializados do ramo,
obteve-se o valor global estimado em R$ 74.141,60 (setenta e quatro mil cento
€ quarenta e um reais e sessenta centavos). Tal estimativa compreende o
fornecimento de impressoras em comodato e suprimentos (toners e cartuchos
compativeis), de acordo com as especificagdes técnicas levantadas. Os valores
unitarios variam conforme o modelo de equipamento, conforme descrito na
planilha orgamentaria elaborada, sendo os pagamentos realizados de forma
parcelada, em conformidade com a execugéo e a entrega mensal dos bens e
servigos contratados.

3. Levantamento de Mercado e Escolha da Solugdo
O levantamento de mercado foi realizado junto a empresas do setor de locacéo e
fornecimento de suprimentos de impresséo, identificando solugbes consolidadas
no mercado, capazes de atender de forma eficiente as necessidades do Instituo
de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias/MA.
(CAXIASPREV). A solucdo escolhida consiste na contratacdo de empresa para
fornecimento de impressoras em comodato, com suprimento continuo de
toners e cartuchos, assisténcia técnica e manutengao preventiva e corretiva,
excluindo apenas o fornecimento de papel. Essa alternativa se mostrou a mais
vantajosa por:

* Eliminar custos de aquisicéo inicial de equipamentos;

» Garantir a atualizagdo tecnoldgica, com equipamentos novos ou em bom estado
de conservagao;
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nutengao ou

Reduzir riscos de descontinuidade de servigos pela falta de
suprimentos;

Permitir maior previsibilidade orgamentaria por meio da contratagéo via Registro
de Pregos, conforme previsto no art. 82 da Lei n® 14.133/2021.

Sec#o 3 - Detalhamento da Solugédo Escolhida

1.

Descrigao da Solugao

A contratagdo em andlise visa suprir as necessidades do CAXIASPREV no que
se refere a impressdo, copia e digitalizagdo de documentos administrativos,
mediante a disponibilizagdo de impressoras em regime de comodato,
acompanhadas de suprimentos e assisténcia técnica especializada. Essa medida
garantira que ndo haja paralisagdo das atividades administrativas, assegurando a
continuidade do servigo publico e a adequada gestéo dos processos internos.
Parcelamento da Contratacao

Considerando que os itens demandados sé@o de natureza divisivel e podem ser
fornecidos em lotes elou parcelas mensais, havera parcelamento da
contratacdo, em conformidade com o art. 40, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021. A
entrega parcelada assegura melhor controle do consumo e flexibilidade na
execucao contratual, de acordo com a demanda real dos setores.

Contratagdes Correlatas ou Interdependentes

N&o se verifica a necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes,
pois o objeto em questéo é autossuficiente para atender a demanda administrativa
do Instituto.

Resultados Pretendidos

Com a execugéo contratual, pretende-se:

Garantir a disponibilidade continua de equipamentos de impressao;

Reduzir custos operacionais relacionados a aquisicdo e manutengdo de
impressoras proprias;

Minimizar riscos de paralisagéo pela falta de suprimentos;

Aumentar a eficiéncia e celeridade no andamento dos processos internos;
Proporcionar maior previsibilidade orgamentaria.

Providéncias a Serem Adotados

Para viabilizar a contratagédo, o CAXIASPREYV devera:

Incluir a demanda no Plano Anual de Contratagoes (PAC),

Elaborar Termo de Referéncia detalhado;

Realizar pesquisa de precos atualizada;

Adotar 2 modalidade de Adesao a Ata de Registro de Precos;

Inserir clausulas contratuais que garantam reposi¢ao tempestiva de equipamentos
e suprimentos.
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6. Analise de Possiveis Impactos Ambientais

Embora a contratagdo n&o possua impacto ambient
recomenda-se:

o Exigir da contratada a destina¢ao ambientalmente correta de toners e
cartuchos. em observancia a Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Solidos);

e Priorizar equipamentos mais eficientes energeticamente;

e Incentivar a utilizagdo de fungdes de digitalizacdo para reduzir 0

consumo de papel.

Secio 4 - Posicionamento Conclusivo

Apos a andlise das informagoes apresentadas, conclui-se que a contratagao &
necessaria, viavel e vantajosa para o Instituto. A caréncia atual compromete
a eficiéncia administrativa e a prestagdo de servigos aos segurados, € a
solucdo escolhida atende ao principio da economicidade, da eficiéncia e do
interesse publico, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

O valor estimado de R$ 74.141,60 (setenta e quatro mil, cento e quarenta e
um reais e sessenta centavos) é compativel com 0s pregos praticados no
mercado e sera viabilizado por meio da adesao a Ata de Registro de Precos,
que permite flexibilidade diante da imprevisibilidade dos quantitativos exatos.
Assim, recomenda-se o prosseguimento da contratacao, por meio da
formalizagcdo do processo licitatorio adequado, assegurando a continuidade e
eficiéncia dos servicos administrativos do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Caxias — MA.

Caxias - MA, 25 de agosto de 2025.

Equipe Técnica:

(lomws sz At /‘—"[

ntonic José Fontes Mascarenhas
Diretor Administrativo
\ N\ S,
R o
r oanl Pews fomna
Alciene Reis Pereira
Agente Administrativo
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNI
— CAXIASPREV
ENCAMINHAMENTO AO SETOR DE CONTABILIDADE

Interessado: Setor de Compras
Memorando n® 340 /2025
Data: 25/08/2025

Objeto: Contratagiio de empresa especializada para execugdo dos servigos de fornecimento de toner
com comodato de impressoras, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia dos Servidores

Pablicos Municipais de Caxias — MA.

Encaminhamento:

Encaminho o presente processo ao Setor de Contabilidade para que seja verificada a existéncia de
dotaciio orcamentdria suficiente, bem como realizada a devida reserva, conforme dispde a Lei n®
14.133/2021 ¢ legislagio orgamentdria vigente, possibilitando a continuidade do procedimento

administrativo de contratacio.

Atenciosamente,

p ' QM?‘A—/
Alciene Reis Pereira

Agente Administrativo — Setor de Compras
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Processo de Despesa: 634/2025

Caxias/MA, 25 de Agosto de 2025.

Encaminha-se & Diretoria Financeira para devidas providéncias.
Atenciosamente,

’ %&w S /‘5-{//44/

/ Antonio Jose Fontes Mascarenhas
Diretor Administrativo do CaxiasPREV
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Processo Administrativo N° 000634/2025.

\nstituto de

o
29 g
Fls: =
Rubrica: (0 &

CaxiasPREV

Informo que existe Dotagdo Orgamentaria para realizar a despesa do referido processdsconforme
rubrica a seguir:
ORGAO : 02 — Poder Executivo.

UNIDADE: 20 — Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de

Caxias.
DOTACAO : 09.272.0014.2089.0000 3.3.90.39.
Outros Servigos de Tereceiros — Pessoa Juridica.

Valor Or¢amentario : R$ 212.575.59 ( duzentos e doze mil,

quinhentos ¢ setenta € cinco reais e cinquenta € nove centavos).

Caxias (MA), 25 de Agosto de 2025.

Alice Barros Rego léerreira

Coordenadora Financeira.
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Instituto de Previdéncj
CaxiasPREV Publicos Munici
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para execugdo dos servigos de
fornecimento do toner com comodato de impressoras, para atender as necessidades do
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias - MA, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas no item 1.2.

1.2. Definicdo/Detalhamento do objeto, conforme especificagbes técnicas minimas,
condigées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo
discriminadas:

VALOR R$
ITEM DESCRICAO UNID. | QTDE ONIT TOTAL
IMPRESSORA LASER HP HP 2015
EM COMADATO REF.TONER HP j R$
! | Q7553A P/ 3000 COPIA - RECARGA | UMd- | 95 | 5573 | R$5.29467
' TONER. ORIGINAL E/OU RESERVA.
IMPRESSORA LASER HP P1102 EM RS
2 | COMADATO REF. TONER HP Q285A | Unid. 95 | .50 | R$6.92550
P/ 2000 COPIA - RECARGA TONER. '
' IMPRESSORA LASER
| MULTIFUNCIONAL LASERJET RS
3 | M1132 EM COMADATO REF. TONER | Unid. 95 | 40980 | RS 10.431,00
HP Q235A P/3000 COPIA - £
RECARGA TONER.
IMPRESSORA LASER HP
| M1112 EM GOMADATO REF TOHER RS
[ 11 ! .
4 |HP CE285A P/2.000 COPIA - |Ynid- | 100 | ,5g g | RS 10.816,67
RECARGA TONER. ORIGINAL E/QU
RESERVA
| IMPRESSORA LASER HP
| MULTIFUNCIONAL LASERJET M127 RS
5 | EM COMADATO REF. TONER HP | Unid. 60 | ,,5g3 | R$7.130,00
CB235A P/2.000 COPIA — RECARGA '
B TONER. ORIGINAL E/OU RESERVA
IMPRESSORA LASER HP
MULTIFUNCIONAL LASERJET M127 RS
6 | FN EM COMADATO REF. TONER HP | Unid. 75 | 15977 | R$9.73250
CF283 A P/3.000 COPIA — RECARGA '
TONER. ORIGINAL E/OU RESERVA
IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML
1665 FN EM COMADATO REF. RS
7 | TONER D104S A P/2.500 COPIA — | Unid. 52 | gop7 | R$5.182,67
| RECARGA TONER. ORIGINAL E/OU '
RESERVA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS - CAXIASPREV
CNPJ 00.884.245/0001-29

Rua Senador Costa Rodrigues, n® 747 Centro, CEP: 65.602-030 — Caxias/MA

Fane: (99) 3521-4714
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IMPRESSORA LASER HP CaxiasPREV
| OFFICEJET 7110 EM COMADATO RS
9 |REF. CARTUCHO TINTA 933XL | Unid. 42 95 83 R$ 225,00

AMARELO. RECARGA CARTUCHO.
ORIGINAL E/OU RESERVA

IMPRESSORA LASER HP
OFFICEJET 7110 EM COMADATO RS
10 | REF. CARTUCHO TINTA 933XL | Unid. 42 95.83 R$ 3.701,60
AZUL. RECARGA CARTUCHO. :
ORIGINAL E/OU RESERVA

IMPRESSORA LASER HP
| OFFICEJET 7110 EM COMADATO

|REF. CARTUCHO TINTA 933XL | RS
1 | VERMELHO. RECARGA | Unid. | 42 | gg73 | R$3.656.80
CARTUCHO. ORIGINAL  E/OU
i RESERVA
IMPRESSORA HP LASERJET 600
| EM COMADATO REF. TONERHP CC | ., RS
12 | 264 & P/3000 COPIA — RECARGA | UMd- | 25 | g7,07 | R$1.520.00

E/OU RESERVA.
IMPRESSORA SAMSUNG 2020 EM
COMODATO REF. TONER 1115, . R$
| 5000 COPIA — RECARGA TONER | Unid: | 25 | gg o | R¥1:300,00
ORIGINAL E/OU RESERVA.
IMPRESSORA EPSON L395 EM
COMODATO REF  CARTUCHO =
14 |TINTA 364 PRETO, RECARGA |Unid. | 30 | o0po
CATUCHO  ORIGINAL  E/OU '
RESERVA.
IMPRESSORA LASER SAMSUNG ML
2020 EM COMODATO REF TONER
D111S P/2.500 COPIAS RECARGAS
| TONER ORIGINAL E/OU RESERVA.

Valor global estimado RS ........cce 74.141,60

13

R$ 2.220,00

R$

Unid. 37 59 60

17 R$ 2.205,20

1.3. A contratacdo sera processada pelo Sistema de Registro de Precos, conforme
autoriza o art. 82 da Lei n° 14.133/2021, e objetiva atender as demandas do
CAXIASPREV.

1.3.1. A opcéo pela adogéo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) deve-se ao fato
de este sistema ser um forte aliado no otimizagéo do planejamento das aquisicdes e nos
principios da eficiéncia e da economicidade, por ser um procedimento que resulta em
vantagens a Administracéo, reduzindo a quantidade de licitagbes, por registrar pregos €
disponibiliza-los por um determinado periodo, normalmente um ano prorrogavel, em Ata,
para quando surgir a necessidade, executar o objeto registrado, sem entraves
burocraticos, etc.

1.4. As quantidades acima foram obtidas de procedimentos anteriores e expectativas de
aumento na demanda planejada para este Orgé&o.

1.4.1. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigaré os érgéos e/ou entidades participantes a
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contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica para a aquisica pretgﬂﬁiaﬁ,r', REV
desde que devidamente motivada.
1.4.2. As quantidades indicadas no subitem 1.2 s&do estimativas de consumo an

1.5. Nao sera permitido ao licitante:

1.5.1. Oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto no subitem 1.2 deste Termo
de Referéncia (proposta parcial);

1.5.2. Pregos diferentes para o mesmo item a ser licitado.

1.6. Utilizacdo do catalogo de padronizagao:

1.6.1. O 6rgéo adotara catalogo préprio € os produtos ndo estdo padronizados até a
presente data, sendo utilizada a especificagdo técnica contida no sistema interno
enquanto o catalogo de padronizacdo ndo esta construido.

1.7. Do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco e dos Contratos dela
decorrentes:

1.7.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos a ser formalizada sera de 1
(um) ano, contados da data da publicacéo de seu extrato no Diario Oficial do Municipio,
e podera ser prorrogado, por igual periodo, observado as regras previstas na Ata de
Registro de Preco.

1.71.1. No prazo de validade da ata de registro de preco, o orgao ou entidade
indicado no subitem 1.3, ndo podera participar em outra ata que tenha o mesmo objeto
desta, conforme preceitua o inciso VIl do art. 82 da Lei 14.133, de 2021.

1.7.2. O prazo de durag@o dos contratos, decorrentes da ARP, nao se confunde com o
prazo de vigéncia da propria ata (previsto no subitem 1.7.1), estando aquele primeiro
submetido ao disposto no Capitulo V do Titulo 11l da Lei 14.133, de 2021.

1.7.21. O instrumento que se utilizara da Ata de Registro de Precos sera a Ordem
de fornecimento, em modelo padronizado do érgéo, podendo ser firmado contrato com
o prazo de vigéncia da contrata¢@o, na forma do artigo 105 da Lei 14.133, de 2021.
1.8. O instrumento do contrato contera o detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relacao a vigéncia da contratacao.

2. DO OBJETIVO
21. O objetivo da presente contratagdo é suprir a caréncia de impressoras e

suprimentos para as mesmas.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAQ
3.1. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1.1. A contratacdo decorre da necessidade de atendimento de demandas ordinarias
de impressado de documentos, a fim de executar as atividades de rotina no que diz
respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento do servigo publico.
3.1.2. Destarte, o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias-
MA, com base no levantamento do consumo necessario para atender as suas
demandas, e visando a manutengéo do fluxo de processos, sendo, portanto, a imperiosa
realizacdo desta despesa, no sentido de dar continuidade na prestagao dos relevantes
servigos publicos prestados por parte desta Administrag&o.

3.1.3. A locagdo de impressoras através de comodato de impressao visa prover um
modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda de copias, impressdes e
digitalizagbes nos setores e unidades, por meio da instalacdo de equipamentos e do
fornecimento de suprimentos, exceto papel, atendendo de forma continuada e
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controlada, evitando desperdicios e descontinuidade causada pela falta de shprimentos .

e/ou manutenc&o. X - " ¥akiasPREV
3.1.4. A opgéo pela contratacdo dessa modalidade de servico com a atua
tecnoldgica dos equipamentos (equipamentos novos de primeiro uso) se deu pe
seguintes beneficios.

a) Eliminagao de investimentos iniciais com a aquisicéo de equipamentos.

b) Extingdo da contratagdo de manutencgéo e assisténcia técnica para impressoras
e multifuncionais.

c) Eliminacéo da geréncia de estoque, das compras e do acondicionamento de
insumos e consumiveis.

3.1.5. Optou-se pelo Registro de precos pela conveniéncia da contratacéo, bem como
pelo fato de n&o ser possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pelo
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Caxias/MA.
CAXIASPREV, ja que alguns setores poderdo precisar mais do que o inicialmente
solicitado.

3.2. ENQUADRAMENTO COMO BENS OU SERVICOS COMUNS

3.2.1. Os itens objeto desta contratagio néo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021;

3.2.2. Tratam-se servigos comuns cujos padroes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio de especificacées usuais de mercado, nos termos
do inciso XlIl, do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021.

3.3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

3.3.1. A licitacéo sera dividida em ITENS, conforme tabela constante deste Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu
interesse.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1.Contratacéo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados de
manutencao preventiva e corretiva em equipamentos de informatica, com fornecimento
de mao de obra, materiais e equipamentos necessarios para execugao dos servicos
devido a grande quantidade de equipamentos de informéticas apresentando defeitos e
demanda de servicos especificos na area de informatica que esta Autarquia possui,
principalmente para a manutencdo de servigos publicos.

4.2. O CAXIASPREV podera solicitar os servicos assim que o processo de compra for
finalizado respeitando os prazos legais pré-determinados em editais

4.3. A empresa a ser contratada devera fornecer todos os equipamentos de impressao,
copia e digitalizacdo, bem como as solugdes de softwares associadas, contemplando
inclusive, instalagdo nas dependéncias, nas quantidades, especificaces técnicas e
demais caracteristicas constantes neste documento.

4.4. A empresa a ser contratada sera responsavel pela destinacdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados nos
equipamentos, obedecendo a legislagao e orientagbes relativas ao compromisso com o
meio ambiente.

4.5. A empresa contratada devera providenciar o desligamento, o transporte e a
reinstalacdo de qualquer equipamento, na ocorréncia de alteracdo do local de
instalacdo, quando solicitado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
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4 6. Para todos os itens devem ser fornecidos, juntamente com a pro|

impressao do site do fabricante ratificando as especificagées minimas ertadas QusPREV

especificacdes comprovadamente superiores sob pena de desclassificacéo.
4.7. Para os equipamentos, deve-se ter Assisténcia Técnica que possa ate
CAXIAS/MA, sem 6nus para o Contratante, durante toda a vigéncia contratual, co
tempo de atendimento estipulado em no maximo de 02 (duas) horas apés abertura de
chamado.

5. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
5.1 Sustentabilidade

5.1.1. Os servigos contratados pode ser que gera residuos, neste caso, a contratada
devera observar, no que couber, as normas de sustentabilidade.

5.1.2. De acordo com o Art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021, a licitagdo destina-se a
garantir, além de outros principios, a promogdo do desenvolvimento sustentavel,
harmonizando-se com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a
Administracdo. Bem como a Instrucdo Normativa n® 01/2010. Art. 3° da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento e Guia de Licitagao
Sustentaveis da AGU.

5.1.3. Os equipamentos a serem utilizados na execucao dos servigos deverdo atender
aos requisitos de seguranga, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética,
bem como apresentar baixo nivel de ruido em operagao.

5.1.4. A logistica reversa deve ser de responsabilidade da Contratada, devendo cla
obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacao final, inclusive de
restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados. Dentre as normas da
legislag&o obrigatéria a ser seguida, destacam-se a Lei Federal n® 12.305/2010 (Politica
Nacional de Residuos Sélidos), Decreto Federal n°® 7.404/2010, Decreto Estadual n°
15.543/2020 e os preceitos de preservacado ambiental.

5.1.5. No caso da logistica reversa, a Contratada deve apresentar semestralmente (no
maximo), declaracéo confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e
respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo
produtivo das proprias empresas, em outros ciclos (como cooperativas de reciclagem)
ou outra destinacdo final ambientaimente adequada. A periodicidade desse
recolhimento devera ser semestral, de forma a ndo deixar acumular os materiais
utilizados sem serventia nas dependéncias das unidades da Contratante.

51.6. Seréd recomendado a empresa CONTRATADA, conforme previsdo neste
instrumento, para adotar préaticas de sustentabilidade na Aquisicdo, mediante
orientacdes do art. 6° da IN n°01/2010 (Compras Sustentaveis).

5.2. Da exigéncia de amostra
5.2 1. N&o sera solicitada a amostra dos itens objeto deste Termo de Referéncia.

5.3 Da Subcontratacao
5.3.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

5.4 Garantia da contratacao
5.4.1 Nao havera exigéncia de garantia da contratagéo, prevista no artigo 96 e seguintes

da Lei 14.133/2021.

5.5 Garantia dos servigos
5.5.1 O prazo de garantia é aquele previsto na Lei n° 8.078/1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).
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6. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.6.1. Especificacdes Técnicas do Servigo:

CaxiasPREV

6.6.2. A contratada devera executar os seguintes servigos:

6.1.2. A contratada devera fornecer e instalar os equipamentos (novo ou com méaximo 1
ano de uso), nos locais determinados pela contratante, sem qualquer custo para a
contratante que disponibilizara pessoal para acompanhamento e auxilio da execuc&o
deste processo;

6.6.3. A entrega, instalacéo e configuragio dos equipamentos, devera ocorrer em até
05 (cinco) dias, contados da solicitagdo, nos locais previamente indicados,
considerando-se efetivamente implantadas as que estiverem em pleno funcionamento,
sem restricdo de uso;

6.6.4. Quando requisitado pela Administragdo as impressoras poderdo ser substituidas
por tamanho e configuracdes diversa da disposta na planilha acima, para atender
demanda especifica do Setor:

6.6.5. Os equipamentos disponibilizados para a prestagdo dos servicos deverdo ser
identificados pela empresa contratada, de modo a diferencid-los dos demais
equipamentos congéneres pertencentes ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos Municipais de Caxias/MA:;

6.6.6. Prestar garantia e assisténcia gratuita e no local, pelo periodo da locaggo;

6.6.7. Responsabilizar-se pelas despesas de locomogdo, diarias, hospedagem e
alimentag&o, quando do deslocamento e permanéncia no Municipio para a prestacéo
dos servicos;

6.6.8. Os quantitativos descritos constituem mera previsdo, dimensionada de acordo
com a demanda atualmente existente, nédo ficando o CAXIASPREYV, obrigado a executa-
los integralmente;

6.6.9. A manutencéo preventiva e corretiva das maquinas, bem como a reposicdo de
materiais e insumos devera ser realizada no horario de 7:30h as 13:30h, de segunda a
sexta-feira;

8.6.10. Entende-se como manutengdo preventiva a assisténcia técnica planejada e
periédica dos equipamentos que tenham por objetivo a prevencdo da ocorréncia de
vicios, defeitos ou incorregcées das maquinas;

6.6.11. Entende-se como manutengdo corretiva aquela ndo periddica que podera
ocorrer nas maquinas para corregdo de vicios, defeitos ou incorrecdes eventuais
urgentes ou que garantam o bom funcionamento das maquinas;

6.6.12. E de responsabilidade da Contratada, nos casos de manutencao corretiva,
reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, as pegas,
componentes e acessoérios em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucéo ou dos materiais utilizados, em até 02 (duas) horas, apés a
notificagdo por parte da Contratante;

6.6.13. Nos casos em que o problema atrapalhe a execugéo das atividades corriqueiras
dos setores de atendimento ao plblico, a empresa devera substituir a impressora, no
prazo apresentado no item 5.3, por outra de modelo equivalente ou superior, em
perfeitas condicdes de uso, sem 6nus adicional para a Contratada, responsabilizando-
se por todos os custos decorrentes, enquanto perdurar o conserto da mesma:

6.6.14. Nos casos de manutencéo preventiva, que o Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Caxias - MA, verificando ruidos, manchas nas
impressdes ou copias, ou demais detalhes que possam, no futuro, ocasionar defeitos
nas maquinas, notificara a Contratada para que possa realizar tal manutencao;
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7. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO
7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)

Referéncia e na proposta;

7.2. O recebimento provisério dos servicos ndo implica a aceitacdo definitiva dos
mesmos;

7.3. A atestacéo final de conformidade dos servicos cabe ao Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos Municipais de Caxias — MA.

7.4. Caso o servico esteja em desacordo com a especificacéo exigidas neste Termo de
Referéncia ou apresentarem vicio, serd recusada totalmente, conforme o caso,
mediante Termo de Recusa, ficando a CONTRATADA obrigada a refazé-los no prazo
de 02(dois) dias, contados do recebimento da notificagéo, sem 6nus para o contratante,
sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugio;

7.5. Somente apds a verificacdo do enquadramento do servico com as especificagcéo
definida neste Termo de Referéncia, dar-se-4 o recebimento definitivo por servidor
responsavel, no prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis a contar do recebimento
provisorio, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificacbes e demais
exigéncias estabelecidas nesta contratacZo, atestando no documento de cobranga, o
recebimento em condicoes satisfatérias, em termos de quantidade e qualidade,
conforme o inciso |, do art. 140 da Lei n° 14.133/2021;

7.6. Sera recusado o servico executado em desacordo com este Termo de Referéncia;
7.7. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela
execucdo dos servicos, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas
quando da sua utilizagéo.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deveré ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisac&o ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado  automaticamente  pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto,
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do plano complementar de execugdo da contratada, quando houvet’
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. Fiscalizacao

8.6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

8.6.2. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
8.6.3. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais
de Caxias/MA. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.6.4. O fiscal do contrato anotaré no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |I);

8.6.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

8.6.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacéo
que demandar decis&o ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IV).

8.6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.6.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacio tempestiva ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

8.6.9. O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

8.6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

8.7. Gestor do Contrato

8.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizago do processo de acompanhamento
e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas & verificacéo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade do CaxiasPrev. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV). O gestor do
contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
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se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, ).

8.7.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condicdes de habil
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

8.7.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

8.7.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagcéo de sangdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

8.7.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

8.7.6. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1 Liquidacéao

9.1.1 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
€ essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.1.2 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impe¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacéo da situagédo, sem dnus ao contratante;
9.1.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, social e trabalhista constatada
por meio da documentacgao prevista no art. 68 da Lei n® 14.133/2021;

9.1.4 Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacd@o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.1.5 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
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de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os mei
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.1.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medid

a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
ao contratado a ampla defesa.

9.1.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normaimente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situacéo.

9.2 Prazo do pagamento

9.2.1 A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos produtos adquiridos, em até 30
(trinta) dias consecutivos, apés a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura corr